Interni pokyn pro zaky 4. rocniku
Kk vypracovani pisemné maturitni prace

v ramci praktické maturitni zkousky

(dale jen maturitni projekt nebo MP)

I. Informace k maturitnimu projektu:

Vypracovanim maturitniho projektu se ovétuji védomosti a dovednosti zaku, které ziskali
be&hem studia, a jejich schopnosti vyuzivat je pfi fesSeni praktickych ukolt.

74k se v MP musi vyjadfovat stru¢ng, presné a piedevsim slohové i gramaticky spravng.
Text i ptilohy musi byt pfed odevzdanim peclivé prohlédnuty a piepisy ¢i chyby v tisku
opraveny.

Vedouci MP je opravnén se presveédcit o tom, ze zak vypracoval MP samostatné. K tomu
ucelu musi byt Zak schopen pfedloZzit na vyzvani koncepty, pozndmky ¢i dalsi dokumentaci
vedenou pro vytvoieni MP. Zjisténi, Ze Zak neni schopen Zadny takovy podklad ptedlozit,
muze byt klasifikovano jako pokus o podvod s ptislusnymi dasledky.

MP musi obsahovat piredevSim vlastni myslenky,
nejen stazené parafraze!

Nejcastéjsi nedostatky:

neni Uplnd titulni strana, neni podepsané prohlaseni, neni vyhodnocen cil prace, nejsou
vytreseny vsechny zadané ukoly, je uvedeno malo prostudované literatury, nejsou pouzivany
spravné odborné terminy, jsou pouzity nevhodné metody...




II. Odevzdani maturitniho projektu:

Maturitni projekt se odevzdava:
1. 2x v pisemném vyhotoveni — totozna znéni MP (staci krouzkova vazba)

nejpozdéji do 31. birezna 2023 do rukou vedouciho MP.

2. V elektronické podobé, kterou je tieba poslat do 31. biezna 2023

ve formatu dokument MS Word (*.docx), ptes Skolni postu na adresu:

KuchynkaD@shs.cz.

Oznaceni souboru musi byt jednotné:

Oznaceni tiidy a nasledné Ptijmeni a Jméno oddélené mezerami, tedy napf.:

4.E-MP-Vomackova Kristyna.docx

III. Obhajoba maturitniho projektu:

Ptiprava na obhajobu: 15 minut

Obhajoba maturitni pisemné prace: 15 minut pied maturitni komisi

IV. Rozsah maturitniho projektu:

MP obsahuje 12 — 15 normalizovanych stran vlastniho odborného textu,

tedy bez uvodnich stran, bibliografie a pfiloh.

V zésadé se pocita s ivodem, vlastni praci a zavérem. Pouze tyto strany jsou ¢islované!




V. Usporadani textu maturitniho projektu:

e Titulni strana
Obsahuje nazev prace, jméno autora, tfidu a Skolni rok, (heobsahuje logo skoly!)

o Cestné prohlaseni
Je nezbytny vlastnoruéni podpis zéka. (V elektronické podob¢ se podpis vynechava.)

e Obsah prace
Clenéni do jednotlivych obsahovych celki a kapitol(funkce seznam nadpisii).

e Uvod
Stanoveni cile prace a nastin zpisobu provedeni v rozsahu 15 — 20 tadka textu.

e Vlastni prace
Provedeni v jednotném grafickém a textovém zpracovani, ¢lenéni do hlavnich kapitol.

o Zavér

Kratké shrnuti prace, vyhodnoceni Gspé$nosti dosazeni cile v rozsahu jako tivod.
e Bibliografie

Ptehled vSech pouzitych prameni odborné literatury.

Je titeba vyuZit napv. webu ,,Citace.com*

e Prilohy projektu
Obrazky, grafy, tabulky, fotodokumentace, apod. (Obrazky max. 0,2 — 0,4 MB!)

VI. Formalni parametry maturitniho projektu:

e Vazba — krouzkova, vrchni strana je pruhledna, zadni strana je nepruhledna
e Original MP musi byt vypracovan na bilém, kancelafském papiru formatu A4
Prace je tiSt€na pouze na pravych stranach (levé strany jsou prazdné)

V elektronické formé je tfeba dodrzet mimo jiné tyto parametry:

okraje stranky jsou 2,5 cm, u hibetu (vlevo) o 1 cm vice

velikost pisma béZzného textu 12 pt., typ pisma Times New Roman

text zarovnat do bloku, mezery za odstavci 6 pt., fadkovani 1,5

Cislovani stranek v zapati MP (pouze od tivodu po zavér)

kazda kapitola za¢ina na nové strang, pii psani podkapitol nedélame za poslednim
¢islem tecku — napt. 1. 2. 1 (nadpisy se nepodtrhavayji!)

Cislice, (soucty), které se pisi pod sebe, musi byt zarovnany podle desetinné ¢arky

pro seznam pouzitych zdroji a literatury (funkce bibliografie) vyuzijte web citace.com
Ptilohy MP — kazd4 ptiloha (obrazek apod.) musi byt samostatné popsana a ¢islovana
Podrobné informace v¢etné interaktivnich postupti formatovani jsou na Moodlu skoly

V Praze dne 1. 10. 2022
Mgr. Petr Vomela, feditel skoly



A. Vzor titulni strany:

Hotelova skola, Praha 10, VrSsovicka 43

Maturitni prace

Nazev prace — zvolené téma

Podtitul prace — vylosovana varianta

Jana Novakova

4. A
Skolni rok: 2022/2023
Vedouci prace: Ing. Klara Mali¢kova

Oponent prace: Mgr. Matéj Vorisek



B. Vzor prohlaseni:

Prohlaseni Zaka umistéené nahore, na druhé strané MP:

Prohlasuji, Ze jsem celou maturitni pisemnou praci véetné piiloh vypracoval/a samostatné
a uvedl/a jsem vSechny pouzité podklady (zdroje) a literaturu.

u tiSténé verze vlastnorucni podpis Zaka

Ptipadné podékovani se piSe zcela doli, na konec druhé strany (pod prohlaSeni, které je

naopak na pocatku této strany).
Podékovani se piSe pouze vyjimecné, ale nikdy vedoucimu prace, rodic¢iim apod.

C. Vzor bibliografie:

BALIK, S. Komunalni politika. Obce, aktéfi a cile mistni politiky. Praha:
Grada Publishing. 2009. ISBN 978-80-247-2908-4.

MATES, P., MATULA, M. Kapitoly z dé&jin a teorie vetejné spravy. 2. vydani.
Praha: Vysoka Skola ekonomicka v Praze, 1998. ISBN 80-70797-53-3

Internetova prezentace Landkreiss Goerlitz. [online]. Goerlitz:
Landkreiss Goerlitz. 2010 [cit. 2010-06-29] Dostupné z:
http://www.kreisgoerlitz.de/city _info/webaccessibility/index.cfm?waid=132

Slovnik nejcast&ji pouzivanych pojmul ve Vetejné sprave. Praha: Institut pro mistni
spravu.[online]. 2008—2009 [cit. 2010-06-28]. Dostupny z http://svs.institutpraha.cz

Pro spravné vytvoieni je dobré vyuZzit napi. webové aplikace: citace.com.
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