Skolni ¥ad
(dopInény a aktualizovany pro §.r. 2022/2023)

V souladu s § 28 a a § 30 Zakona ¢. 561/2004 Sb. — Zakon o predSkolnim, zakladnim,
stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdé&lavani (Skolsky zakon) v platném znéni,
Zakonikem prace a souvisejicimi vyhla§kami vydavam Skolni ¥ad pro Hotelovou $kolu
Praha 10, VrSovicka 43

Ucel $kolniho ¥adu

1. Skolni tad urcuje pravidla chovani a jednani z4kt tak, aby byli aktivné zainteresovani pti
vytvaireni piiznivych podminek pro vyucovani. Je v souladu s Listinou zakladnich prav a svobod.

2. Zak se dobrovolnym rozhodnutim ke studiu na §kole sougasné zavazuje k dodrzovéani viech
ustanoveni Skolniho fadu. Pfi opakovaném nebo hrubém porusovani jednotlivych ustanoveni
Skolniho fadu muze byt zak podminéné vyloucen nebo vyloucen ze Skoly ( viz par. 31 zakona €.
561/ 2004 Sb. , skolsky zakon).

3. Skolni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti 74k a jejich zdkonnych zastupct

ve Skole nebo Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti s pedagogickymi
pracovniky.

Prava a povinnosti zaka a zakonnvch zastupcu :

1. Zak ma pravo na :

1.1 Stejné studijni podminky a ptilezitosti jako maji ostatni Zaci.

1.2 Kuvalifikovany pedagogicky sbor.

1.3 Rady a konzultace tykajici se studijnich i osobnich problémii, informaci o stanovenych
konzulta¢nich hodinach vyucujicich, vychovného poradce a Skolniho psychologa.

1.4 Pocit bezpeci, respektovani osobnich prav, tj. nebyt ponizovan, umlcCovan, moci
svobodné spolecensky vhodnym zptsobem vyjadfovat své nazory.

1.5 Seznameni s organizaci vyuky na poc¢atku studia a kazdého Skolniho roku.

1.6 Sezndmeni se Skolnim fadem, vetné zplisobu podavani zadosti, pfipominek, stiznosti a
omlouvani absenci.

1.7 Plné vyuziti vyuCovaci hodiny — pfesné dodrzovani stanoveného zacatku a konce
vyuc€ovaci hodiny dle rozvrhu.

1.8 Metodicky a odborné dobfe piipravené a organizované vyucovaci hodiny.

1.9 Zptsob vyuky vyuzivajici nejvhodnéjsich metod napomocnych k osvojeni uciva.

1.10 Pravidelné¢ opakovani uciva a zpétnou vazbu, tj. pravidelné hodnoceni studijnich
vysledki.

1.11 Pfipravu na maturitni zkousky.

1.12 Pomoc pfti piekonavani studijnich obtizi.

1.13 Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ve Skole i pii akcich mimo $kolu, pravo Zadat o
uvolnéni z predmétu €1 individualni vzdélavaci plan z vaznych zdravotnich davodi.



1.14 Sezndmeni se zasadami HBP a PO pfi teoretické a praktické vyuce i pii akcich mimo
budovu skoly, pisemné bezpecnostni pokyny v pfipadé zvyseného rizika (nebezpeci).

1.15 V¢asné informace o rozvrhovych zménach, suplovani, exkurzich a odbornych praxich.

1.16 Informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani, (rovnéz i zakonny zastupce zaka)

1.17 Volit a byt volen do Skolské rady, je-li zletily, (rovnéz i zdkonny zastupce zaka)

1.18 Zakladat v ramci $koly samospravné organy zaki a pracovat v nich

1.19 Zajisténi podminek bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zakt ve Skole a také zajisténi
ochrany pfed socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, neptatelstvi ¢i
nasili.

2. Povinnosti Zaki :

2.1 Osvojit si dovednosti potiebné k dosazeni uplného sttedniho odborného vzdélani.

2.2 Dochazet do skoly pravideln¢ a v€as podle stanoveného rozvrhu hodin a ucastnit se
vyucovani vSech povinnych predmétl, volitelnych predmétt, které si zak vybral, i
nepovinnych ptedmétii, do kterych byl ptijat.

Dochazet do skoly vhodné oblecen a upraven (nejsou vhodné teplaky ¢i trenky, neni
vhodna vicebarevna kiiklava Gprava vlasua a viditelné tetovani).

2.3 Plnit pokyny a ptikazy pedagogickych zaméstnanct skoly. Ma-li zak pocit, ze pokyn
nebo piikaz neni spravny, ma pravo on nebo jeho zdkonny zastupce stézovat si fediteli
Skoly.

2.4 Neohrozovat zdravi a bezpeCnost vlastni ani svych spoluzdkid, zejména pfii
praktickych pracich, dodrzovat zasady bezpecnosti a ochrany pii praci a protipozarni
opatieni.

2.5 Prokazovat uctu pedagoglim i ostatnim zameéstnancim Skoly a pfi setkani je zdravit;
pfi vstupu pedagogického zaméstnance do ucebny a pfi jeho odchodu zdravit povstanim.
Chréanit dobré jméno Skoly. Dodrzovat zasady spolecenského chovani vici vsem
zamé&stnanciim Skoly, spoluzdkiim 1 vefejnosti.

2.6 Nabhradit skody, které zptsobil na inventaii Skoly; v piipadé potieby hradi tyto Skody
zakonny zastupce Zaka.

2.7 Do vyucovani predmétu TPP ve skolnich kuchynich chodit v pfedepsaném pracovnim

obleceni. Zakyn& nesméji mit nalakované nehty a jejich i¢es musi byt upraveny
a kryt pfedepsanou pokryvkou hlavy. Uces chlapci nesmi piesahovat limec a

musi odpovidat normé pro zaméstnance mezinarodniho hotelu.

2.8 Do vyucovani predmétu TOS chodit ve spole¢enském uboru, véetné obuvi.

2.9 Na akce potfadané skolou nosit pii obsluze Skolni uniformu, pfijiné formé prace
odpovidajici pracovni odév.

2.10 Ptezouvat se pii pfichodu do $koly; obuv ukladat do ptidélenych botnikd, svrchni odév
na vésaky umisténé v ucebnach.

2.11 Veskeré pisemné zadosti podavat fediteli Skoly dva tydny pied jejich predpokladanym
vyftizenim.

2.12 Vstupovat do odbornych uc¢eben a t€locviény pouze v pritomnosti ucitele.

2.13 Nést zodpoveédnost za své vzdélavani, osvojovat si védomosti a dovednosti potiebné
k dosazeni uplného stfedniho odborného vzdélani. Nosit vsechny potiebné ucebni
pomiicky, aktivné se zapojovat do vSech vzdé€lavacich aktivit 1 pravidelného opakovani
latky, Gi€astnit se stanovenych Ustnich 1 pisemnych zkousek.

2.14 Oznamit neprodlen¢ tifidnimu uciteli kazdou zménu osobnich udaji (adresa trvalého
bydliste, adresa zdkonného zastupce, telefonni ¢isla, zdravotni pojistovna, ¢islo OP).



2.15

2.16

2.17

Hlasit neprodlené vyucujicimu ¢i jiné povéfené osobé Uraz €i ztradtu véci.V piipadé
nalezu cizi véci ji ihned odevzdat v kancelafi skoly.
Aktivné pomahat pfi zajisStovani rovnopravnosti vSech zaku, hlavné:
chovat se pratelsky ke vSem spoluzaktim
respektovat jejich prava
neucastnit se ¢innosti nebo chovani, které je ponizuji nebo degraduji
ptipady nevhodného chovani ke spoluzékim ihned hlasit vyucujicimu
Chovani zéka musi byt v souladu s autorskym zakonem, tedy pfi vypracovani domacich

pisemnych praci (referatti, seminarnich a ro¢nikovych praci aj.) neni dovoleno vyuzivat jakékoliv
informacni zdroje (celé prace i jejich Casti v tisténé i elektronické podob€) bez citace, tzn.
vyslovného uvedenti jejich autora a nazvu dila, tj. vydavat cizi praci za vlastni.

3. Absence Zaku a jejich omlouvani :

4

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

Nemuze-li se nezletily zak zGc¢astnit vyucovani z divodul, které nemohl piedem védét,
je zékonny zastupce zéka, popt. vychovatel v DM povinen nejpozdéji do 3 dnii oznamit
tfidnimu uciteli diivod neptitomnosti. Ttidni ucitel ma pravo zpravu vyzadovat pisemné.
Ttidni ucitel omluvi nepfitomnost zéka na zakladé¢ omluvného listu podepsaného
Iékafem a zastupcem zédka nebo jen zastupcem zaka, neptevysi-li absence 2 dny (ale
nikoliv patek a pondéli).

Pti castych absencich mulize tfidni u€itel moZznost omluvy pouze zastupcem zaka omezit,
nebo zrusit.

Absenci pfedem znamou je zak povinen pfedem ozndmit tfidnimu uditeli.

Jde-li o absenci pfedem zndmou, muize zdka na 1 hodinu uvolnit pfislusny
vyucujici, na vice vyucovacich hodin, nejdéle ale na 2 dny tfidni ucitel, na dobu
del§i nez 2 dny feditel Skoly.
O uvolnéni na vice nez 1 den musi pozadat zadkonny zastupce Zaka pisemné( viz
ptislusny formular).

ISIC karta je zdkladnim dokladem zaka. Pomoci ISIC karty jsou evidovany i ptichody
7aka do vyuCovani. Zak je povinen nosit ji denné do vyudovani. Jeji p¥ipadnou
ztratu neprodleng ohlasit tfidnimu uciteli a teprve pak poZzadat o duplikat.

Absence vzniklé po klasifikacni poradé€ se stdvaji soucasti hodnoceni v nésledujicim
klasifikaénim obdobi.

PtekroCi-li absence zdka v urcitém predmétu 30%, mize byt zdk prezkousen
komisionalné.

O neomluvené 1 zvySené omluvené absenci informuje tfidni ucitel zastupce vedeni Skoly
a vychovného poradce. Pfi zvySené omluvené nepiitomnosti ovéiuje jeji vérohodnost.
Neomluvenou absenci do 10 vyucovacich hodin fesi tfidni ucitel, pfi vySSim poctu
neomluvenych hodin svolava feditel skoly skolni vychovnou komisi

4. Zakum neni dovoleno :




4.1
4.2

4.3

4.4

4.5

4.6
4.7

4.8
4.9
4.10
411

Kouftit v prostorach skoly a pfi vSech ¢innostech organizovanych Skolou.

Ptinaset do Skoly alkoholické népoje i jiné, zdravi Skodlivé latky a konzumovat je;
tento zakaz se tyka nejen ¢innosti ve skole, ale 1 vSech ¢innosti $kolou organizovanych.
Opoustét Skolu v prubéhu vyucovani i béhem prestdvek mezi hodinami kromé
vyucovaciho volna uréeného rozvrhem. Vyjimku miize povolit jen tfidni ucitel nebo
dozirajici ucitel.

Nosit do Skoly bez zavazného divodu vétSi penézni Castky a cenné véci, pokud
nejsou soucasti vyuky (pfipadnou ztratu véci, napt. mobilniho telefonu skola nemutze
hradit), zbrané jakéhokoliv druhu

Pti praktickém vyucovani v kuchyni, v odbornych ucebnach stolniceni a pii télesné
vychové nosit prstynky, ndramky, ndusnice a jiné Sperky.

Vstupovat do sborovny, kabinetl a kancelafi skoly bez vyslovného svoleni pedagoga.
Pouzivat v pribéhu vyucovéani mobilni telefon, pofizovat zdznam ¢i fotit v prostorach
Skoly bez ptedchoziho souhlasu pedagoga.

Pti vyu€ovani se zabyvat ¢innosti, kterd nesouvisi s vyukou v daném predmétu.
Pouzivat vytahy, nebo s nimi jakkoliv manipulovat.

Manipulovat s dotykovymi pozarnimi hlasi¢i a dal§imi prvky EPS.

V pribéhu vyucovaci hodiny pouzivat nepovolené studijni pomticky ¢i jina zatizeni.

5. Zikovskd sluzba ve tiidé :

5.1

5.2

5.3

5.4

Sluzba zodpovida za to, ze pred kazdou vyucCovaci hodinou je ve t¥id¢ kiida,
smazand tabule a v ucebné je potradek.

Zakovska sluzba hlasi vyuéujicimu na zagatku hodiny chybéjici a omlouvajici se zaky,
popft. daldi informace, zapiSe na tabuli ¢islo hodiny a téma.

Jestlize tfida kon¢i vyucovani nebo se st€éhuje do jiné ucebny, oznami to sluzba
vyucujicimu.

Nedostavi-li se vyucujici do 5 minut po zahajeni vyucovaci hodiny, je sluzba povinna
vyucujiciho vyhledat a v pifipad€ jeho nepfitomnosti oznamit tuto skute¢nost zastupci
teditele Skoly.

Nedilnou souéasti Skolniho fadu pro §kolni rok 2022/2023 jsou i tyto dokumenty :

Klasifikacni fad
Pokyn feditele Skoly k zajisténi bezpe€nosti zakli a zaméstnanct Skoly
Smérnice pro ochranu majetku Skoly

Praha 1.9.2022

Mar.

Petr Vomela



reditel skoly
Klasifika¢ni rad Hotelové Skoly

Uvod

Nedilnou soucasti vychovné vzdelavaci prace Skoly je hodnoceni a klasifikace zaka. Jde o
slozity proces, ktery klade vysoké pozadavky na vSechny pedagogické zaméstnance. Cilem
metodického pokynu je pomoci zaméstnancim Skoly a poskytnout jim jednotny névod jak
V této praci postupovat.

Pravidla hodnoceni a klasifikace Zdka se fidi vyhlaskou MSMT CR ¢&. 13/2005 Sb., déle
Skolskym zakonem ¢. 561/2004 Sb.

Metodicky pokyn tidi po strance pedagogické a didaktické postup pii hodnoceni a klasifikaci
zaka a uvadi pozadavky na védomosti, dovednosti a navyky pro urcené stupné hodnoceni a
klasifikace ve vyucovacich pfedmétech i v chovani véetné vychovnych opatieni.

Tento metodicky pokyn chdpe hodnoceni jako soucast vychovné vzdé€lavaciho procesu a
klasifikaci pribéznou i celkovou jako jednu z forem hodnoceni, kterou je mozno vyjadiit
ptisluSnou stupnici. Zabyvé se hodnocenim a klasifikaci dilé¢ich i celkovych vysledkl a
projevu zaka, jichz dosahl v souladu s pozadavky uéebnich osnov, i jeho schopnosti pouzivat
osvojené védomosti, dovednosti a navyky v konkrétnich situacich a chovanim zaka v souladu
s pozadavky pravidel chovani (Skolni ad) a vnitiniho adu skoly.

Clanek 1

Klasifikace predméti

Pti hodnoceni a pfi pribézné i1 celkové klasifikaci pedagogicky zaméstnanec (dale jen
,Hucitel“yuplatituje primérenou narocnost a pedagogicky takt vici zakovi.

Pti celkové klasifikaci pfihlizi ucitel k v€kovym zvlaStnostem Zdka i k tomu, Ze 74k mohl
v pritbéhu klasifikaéniho obdobi zakolisat v u¢ebnich vykonech pro urcitou indispozici.

Pro potieby klasifikace se pitedméty déli do tii skupin:

a) Pfedméty s prevahou teoretického zaméieni
b) Predmeéty s pfevahou praktickych ¢innosti
C) Pfedméty s prevahou vychovného zaméteni

Kritéria pro jednotlivé klasifikacni stupné¢ jsou formulovéna ptedevS§im pro celkovou
klasifikaci. Ucitel vSak nepteceniuje zadné z uvedenych kritérii, posuzuje zédkovy vykony
komplexné¢, v souladu se specifikou predmétu.

Clanek 2



Stupné hodnoceni

Stupné hodnoceni a klasifikace jsou stanoveny ve vyhlasce MSMT CR &. 13/2005 Sb.

Prospéch Zaka v jednotlivych vyucovacich predmétech je klasifikovan témito stupni:

1 - vyborny
2 — chvalitebny
3 —dobry

4 — dostateny
5 —nedostate¢ny

rvr

Chovani 7aka je klasifikovano témito stupni:

1 — velmi dobré
2 — uspokojivé
3 — neuspokojivé

Celkovy prospéch Zaka je hodnocen:

- prospél s vyznamenanim
- prospél

- neprosp¢l

- nehodnocen

Zik je hodnocen stupném:

- ,.prospél s vyznamenanim®, neni-li v zadném povinném pfedmétu hodnocen pii celkové
klasifikaci stupném hor§im nez ,,chvalitebny®, primér z povinnych pfedméti nema horsi
nez 1,50 a jeho chovani je velmi dobré

- ,prospél“, neni-li vzadném z povinnych predméti hodnocen pii celkové klasifikaci
stupném ,,nedostatecny*

- neprospél”, je-li vnékterém povinném predmétu hodnocen pii celkové klasifikaci
stupném ,,nedostatecny*

- ,,nehodnocen®, neni-li Zak hodnocen na konci prvniho pololeti, a to ani v nahradnim
terminu.

Clanek 3

Ziskavani podkladu pro hodnoceni a klasifikaci:




Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné vzdélavacich vysledkt a chovani zaka ziskava
ucitel zejména t€émito metodami, formami a prostredky:

- soustavnym diagnostickym pozorovanim zaka

- soustavnym sledovanim vykont zéka a jeho pfipravenosti na vyucovani

- raznymi druhy zkousek (pisemné, ustni, grafické, praktické, pohybové), didaktickymi
testy

- kontrolnimi pisemnymi pracemi a praktickymi zkouskami

- analyzou vysledkt ¢innosti zédka

- konzultacemi s ostatnimi uciteli a podle potifeby i szaméstnance pedagogicko-
psychologickych poraden a zdravotnickych sluzeb, zejména u zdka s trvalejSimi
psychickymi a zdravotnimi potizemi a poruchami

- rozhovory se zdkem a zdkonnymi zastupci zaka

Kazdy zak skoly musi byt z pfedmétu vyzkouSen Ustné nebo pisemné alespon dvakrat za
kazdé pololeti, z toho nejméné jednou Ustné.

Ucitel oznamuje zdkovi vysledek kazdé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky
hodnocenych projevii, vykonti a vytvort. Pfi ustnim vyzkouSeni oznami ucitel zékovi
vysledek hodnoceni okamzité. Vysledky hodnoceni pisemnych zkousek a praci a

praktickych ¢innosti oznami zakovi nejpozdéji do 14 dni.

Kontrolni pisemné prace a dal$i druhy zkousek rozvrhne ucitel rovnomérné na cely Skolni
rok, aby se nadmérné nenahromadily v uréitych obdobich.

Termin pisemné prace je ozndmen zakiim alespoii tyden pfedem a soucasné je zapsan
obycejnou tuzkou do TK. V jednom dni mohou Z4ci konat jen jednu zkouSku uvedeného
charakteru.

Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci zéka.

V piipadé€ zavedeni distancni vyuky pfizpisobi ucitel metody, formy a prostiedky potiebné ke
klasifikaci zdka vznikl¢ situaci a fidi se pokyny MSMT.

Clinek 4

Klasifikace Zaka:

a) Zaci se Kklasifikuji ve vSech vyuCovacich pfedmétech uvedenych v ucebnim planu
ptislusného ro¢niku.

b) Klasifikacni stupen urci ucitel, ktery vyucuje pfislusnému predmétu.

c) V prfedmétu, ve kterém vyucuje vice ucitelti, ur¢i vysledny stupen za klasifika¢ni obdobi
piislusni ucitelé po vzajemné dohodg¢.

d) Pii ur€ovani stupné prospéchu Vv jednotlivych predmétech na konci klasifikacniho obdobi
se hodnoti kvalita prace a ucebni vysledky, jichz zadk doséhl za celé klasifika¢ni obdobi.



9)

h)

Ptitom se pfihlizi k systemati¢nosti v praci zaka po klasifika¢ni obdobi. Stupen prospéchu
se neurcuje na zéklad¢ primeéru z klasifikace za piislusné obdobi.

Pti urovani klasifikacniho stupné posuzuje ucitel vysledky prace zaka objektivné, nesmi
podléhat zadnému vlivu subjektivnimu ani vnéjSimu.

Ttidni ucitelé a vedeni Skoly jsou informovani o stavu klasifikace ve tfidé pii pedagog.
radéch.

Piipady zaostavani zaka v uceni a nedostatky v jejich chovani se projednaji v pedagog.
radé, a to v kazdém cCtvrtleti Skolniho roku.

Na konci klasifikaéniho obdobi, v terminu, ktery ur¢i feditel Skoly, zapisi ucitelé
ptisluSnych vyucovacich pfedméti klasifikaci do tfidnich vykazl a do pocitace.

V ptipadé, ze absence ptesahne 30% ze skute¢n¢ oducenych hodin daného vyucovaciho
predmétu, je ucitel povinen doplnit klasifikaci zdka v daném obdobi komparativni
zkouSkou. Formu této zkouSky zvoli ucitel (test, pisemnd prace, Ustni zkouSeni,
komisionalni zkouska, seminarni prace) a o jeji realizaci vyplni protokol.

Clanek 5

Celkove hodnoceni Zaka:

a)

Celkovy prospéch hodnoceni zahrnuje vysledky klasifikace z povinnych predméta,
povinng volitelnych pfedméti a chovani, nezahrnuje klasifikaci nepovinnych predméti.
Stupen celkového prospéchu se uvadi na vysvédceni.

b) Nelze-li zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel $koly pro jeho hodnoceni

nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do
dvou mésicii po skonceni prvniho pololeti. Neni-li moZzné zdka hodnotit ani v ndhradnim
terminu, zak se za prvni pololeti nehodnoti.

c) Nelze-li zaka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditel $koly pro jeho hodnocen

d)

nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do
konce zafi nasledujiciho Skolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje zak nejblizsi vyssi
ro¢nik. Neni-li Zak hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

Ma-li zletily zadk nebo zdkonny zéastupce nezletilého Zidka pochybnosti o spravnosti
hodnoceni na  konci prvniho pololeti nebo druhého pololeti, miize do 3 pracovnich dnil
ode dne, kdy se o hodnoceni prokazatelné¢ dozvédél, nejpozdéeji vSak do 3 pracovnich dnil
od vydani vysvédCeni, pozadat feditele Skoly o komisionalni pfezkouSeni zaka; je-li
vyu€ujicim Zzaka v daném terminu dohodnutém se zletilym zdkem nebo zidkonnym
zastupcem zaka.

Komisi pro ptezkouSeni zdka jmenuje tfeditel Skoly; Vv ptfipad¢€, Ze je vyucujicim feditel,
jmenuje piedsedu komise krajsky urad. Komise je tficlennd; tvoii ji predseda, ktery je
zpravidla teditel Skoly nebo jim povéfeny ucitel, zkouSejici ucitel, jimz je zpravidla
vyucujici daného pfedmétu, a ptisedici, ktery ma aprobaci pro tyz nebo piibuzny predmét.



Klasifikacni stupent uré¢i komise vétSinou hlasi. O komisiondlni zkousce se pofizuje
protokol. Vysledek zkousky vyhlasi predseda vefejné v den konani zkousky.

Clanek 6

Informace o prospéchu a chovani Zdka

Zakonné zastupce zaka informuje o prospéchu a chovani zaka:

a) Tridni ucitel pravidelné podle pokynt feditele Skoly (tfidni schizky, konzultacni hodiny
apod.).

b) T#idni uditel, nebo ucitel mimofadné, jestlize o to zakonni zastupci zaka pozadaji.
¢) Reditel v piipadé mimofadného zhorseni prospéchu nebo chovani nebo pii kazenskych

prestupcich majicich vliv na Zakovo hodnoceni chovani bezprostiedné, a to prokazatelnym
zpusobem.

Clanek 7

Klasifikace chovani

a) Klasifikaci chovani zakt navrhuje tiidni ucitel po projednani s uditeli, ktefi ve tiidé
vyucuji, a s ostatnimi uciteli a rozhoduje o ni feditel po projednéani v pedagogické radé.

b) Kritériem pro klasifikaci chovani je dodrzovéani pravidel chovani pfi vyucovani, véetné
dodrzovéni Skolniho fadu béhem klasifikacniho obdobi.

c) Pii Kklasifikaci chovani se pfihlizi k véku, moralni a rozumové vyspélosti Zaka.
K udé€lenym opatienim k posileni kazné€ se ptihlizi pouze tehdy, jestlize tato opatieni byla
neucinna.

d) Postihovani chovani zaka mimo Skolu:
Rodide je tieba vést k tomu, aby plné odpovidali za své déti v oblasti vychovné. Skola
hodnoti a klasifikuje Zaky ptredev§im za jejich chovani ve Skole. Jsou-li vSak zdvazné a
prokazatelné divody udélit Zzakovi vychovné opatieni vedouci k posileni kézné, jevi se
objektivni hodnotit Zaka za chovani nejen ve Skole, ale ve vaznych piipadech piihlédnout
k chovani i mimo skolu.

e) Kritéria pro jednotlivé stupné klasifikace chovani jsou nasledujici:

Stupeii 1 (velmi dobré)



Zak uvédoméle dodrzuje pravidla chovani a pfesné dodrzuje ustanoveni $kolniho ¥adu. M4
kladny vztah ke kolektivu tfidy a Skoly, pfispiva k jeho upeviiovani a k utvareni pracovnich
podminek pro vyucovani a pro vychovu mimo vyucovani. Méné zavaznych ptestupkl se
dopousti ojedinéle.

Stupeni 2 (uspokojivé)

Chovani zaka je VPodstaté v souladu s pravidly chovéni a s ustanovenimi $kolniho fadu.
74k je piistupny vychovnému piisobeni a snazi se své chyby napravit.

Stupeii 3 (méné uspokojivé)

74k se dopusti zavazného piestupku proti pravidlam chovani nebo $kolnimu fadu; zpravidla

se pres ditku feditele Skoly dopousti dalSich ptestupkil, naruSuje Cinnost kolektivu nebo se
dopousti dalsich pokleskd.

Clanek 8

Vychovna opatieni

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kazeniska opatieni.

a) Tridni ucitel mize zakovi podle zavaznosti provinéni udélit napomenuti nebo duitku;
udéleni diitky projedna s feditelem Skoly.

b) Reditel §koly mize podle zavaznosti provinéni udélit nékterd z téchto vychovnych
opatfeni: dutka feditele Skoly, podminéné vylouceni ze Skoly nebo vylouceni.

c) Reditel $koly nebo tiidni ucitel oznami divody udé&leni vychovného opatieni
prokazatelnym zplisobem zastupci zéka.

d) Ttidni ucitel zaznamenava udéleni vychovného opatfeni do e- tfidni knihy.
e) Za jeden piestupek se udéluje zakovi pouze jedno opatieni k posileni kazné.
Mezi kazeniska opatieni patii:

(a) napomenuti tfidniho ucitele — 3-5 neomluvenych pozdnich ptichodt, drobny
ptestupek proti Skolnimu fadu aj.

(b) diitka tiidniho uéitele — opakované vyrusovani v hodinach, 6-8 neomluvenych
pozdnich ptichodi, pozdni omlouvani absenci, svévolny odchod ze Skoly, neplnéni povinnosti
sluzby, neuposlechnuti pokynu pracovnika skoly, slovni urazky mezi zaky, nenoSeni Skolnich
pomtcek, opakované neptezouvani aj.

(c) ditka reditelky Skoly — opakované prestupky uvedené v ¢asti a) b), 1 -7
neomluvenych hodin, imyslné poskozovani majetku skoly nebo fyzické osoby, neoznameni



¢inu, ktery by mohl byt kvalifikovan jako trestny, pokus o podvod, zdvazné a opakované
poruSovani skolniho tadu aj.

(d) podminéné vylouceni ze studia — vandalismus, Sikanovani, imysIné ublizeni na
zdravi, kradeze, soustavné nebo opakované neomluvené absence, Sifeni poplasné zpravy, zak
je v aredlu skoly nebo beéhem akce organizované skolou pod vlivem psychotropni latky ¢i
alkoholu, pozivani, noSeni, drzeni ¢i distribuce psychotropnich latek v arealu §koly a mimo
areal béhem prestavek a volnych hodin ¢i pti akcich organizovanych skolou, za zvlasté hrubé
opakovan¢ slovni a imyslné fyzické utoky viic¢i zaméstnanctim skoly nebo vii¢i ostatnim
zakam, zvlast zavazné poruseni Skolniho fadu aj. Zkusebni doba podminéného vylouceni je
nejdéle jeden rok.

(e) vylouceni ze studia — za zv1asté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky
vici zaméstnanciim Skoly nebo vici ostatnim zakiim. Pti dalSich neomluvenych absencich
nebo poruseni Skolniho fadu po podminéném vylouceni.

Clanek 9

Klasifikace ve vyucovacich piedmétech s pievahou teoretického zaméieni:

1) Pievahu teoretického zaméfeni maji jazykové, vSeobecné vzdélavaci i nékteré odborné
ptedméty Skoly.

2) Pii prabézné klasifikaci praktickych ¢innosti, které jsou soucasti predméti uvedenych
v odstavci 1, postupuje ucitel podle ¢1. 10.

3) Pii klasifikaci vysledkt ve vyucovacich pfedmétech uvedenych v odstavci 1 se v souladu
S pozadavky ucebnich osnov hodnoti:

- ucelenost, pfesnost a trvalost osvojeni pozadovanych poznatkt, faktt, pojmd, definic,
zékonitosti a vztahil

- kvalita a rozsah =ziskanych dovednosti vykonavat pozadované intelektudlni a

motorické

¢innosti

- schopnost uplatiiovat osvojené poznatky a dovednosti pii feSeni teoretickych a
praktickych ukold pii vykladu a hodnoceni spolecenskych a ptirodnich jevi a
zékonitosti

- kvalita mysleni, pfedevSim jeho logika, samostatnost a tvofivost

- aktivita v pfistupu k ¢innostem, zajem o n¢ a vztah k nim

- pfesnost, vystiznost a odborna 1 jazykova spravnost stniho a pisemného projevu

- kvalita vysledkl ¢innosti

- osvojeni ucinnych metod samostatného studia

4) Vychovné vzdelavaci vysledky se klasifikuji podle téchto kritérii:

Stupeii 1 (vyborny)

Zak ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zékonitosti uceleng, pfesné a tplné
a chape vztahy mezi nimi. Pohotové vykondva pozadované intelektudlni a motorické ¢innosti.



Samostatné a tvorivé uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych a
praktickych ukolt, pfi vykladu a hodnoceni jevli a zakonitosti. Mysli logicky spravné,
zietelné se u né¢ho projevuje samostatnost a tvotivost. Jeho ustni a pisemny projev je spravny,
piesny a vystizny. Graficky projev je pfesny a esteticky. Vysledky jeho ¢innosti jsou kvalitni,
pouze s mensimi nedostatky. Je schopen samostatné studovat vhodné texty.

Stupeii 2 (chvalitebny)

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté uceleng,
pfesné a upln€. Pohotové vykonavd pozadované intelektudlni a motorické cinnosti.
Samostatn¢ a produktivné nebo podle mensich podnéth ucitele uplatiiuje osvojené poznatky a
dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych tkold, pfi vykladu a hodnoceni jevii a
zakonitosti. Mysli spravng, v jeho mysleni se projevuje logika a tvofivost. Ustni a pisemny
projev miva mens$i nedostatky ve

spravnosti, presnosti a vystiznosti. Kvalita vysledkli ¢innosti je zpravidla bez podstatnych
nedostatkl. Graficky projev je esteticky, bez vétSich neptfesnosti. Je schopen samostatné
nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

Stupen 3 (dobry)

74k ma v ucelenosti, piesnosti a uplnosti osvojeni si pozadovanych poznatkt, faktil, pojma,
definic a zadkonitosti nepodstatné mezery. Pii vykonavéani pozadovanych intelektudlnich a
motorickych ¢innosti projevuje nedostatky. Podstatnéj$i neptesnosti a chyby dovede za
pomoci ucitele korigovat. V uplatiiovani osvojenych poznatkli a dovednosti pfi feSeni
teoretickych a praktickych ukol se dopousti chyb. Uplatiuje poznatky a provadi hodnoceni
jevi a zakonitosti podle podnéth ucitele. Jeho mysleni je vcelku spravné, ale malo tvofivé,
V jeho logice se vyskytuji chyby. V ustnim a pisemném projevu mé nedostatky ve spravnosti,
pfesnosti a vystiznosti. V kvalité vysledkii jeho Cinnosti se projevuji castéjsi nedostatky. Je
schopen samostatn¢ studovat podle navodu ucitele.

Stupen 4 (dostatecny)

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a Giplnosti osvojeni si pozadovanych poznatki zavazné mezery.
Pti provadéni pozadovanych intelektualnich a motorickych ¢innosti je méalo pohotovy a ma
vetsi nedostatky. V uplatiiovani osvojenych poznatkli a dovednosti pii feSeni teoretickych a
praktickych ukolli se vyskytuji zdvazné chyby. Pfi vyuzivani poznatkll pro vyklad a
hodnoceni jevil je nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zdvazné chyby, mySleni neni
tvofivé. Jeho ustni a pisemny projev mé vazné nedostatky ve spravnosti, presnosti a
vystiznosti. V kvalité vysledkl jeho ¢innosti a v grafickém projevu se projevuji nedostatky,
graficky projev je malo esteticky. Zavazné nedostatky a chyby dovede Zadk s pomoci ucitele
opravit. Pii samostatném studiu ma velké tézkosti.



Stupen 5 (nedostatecny)

74k si pozadované poznatky neosvojil uceleng, piesné a tiplné, ma v nich zavazné a znatné
mezery. Jeho dovednost vykonavat pozadované intelektualni a motorické ¢innosti ma velmi
podstatné nedostatky. V uplatiiovani osvojenych védomosti a dovednosti pii feSeni
teoretickych a praktickych kol se vyskytuji velmi zavazné chyby. Pti vykladu a hodnoceni
jevii a zakonitosti nedovede své veédomosti uplatnit ani s podnéty ucitele. Neprojevuje
samostatnost v mysleni, vyskytuji se u né¢ho casté logické nedostatky. V ustnim a pisemném
projevu ma zavazné nedostatky ve spravnosti, pfesnosti i vystiznosti. Kvalita vysledki jeho
¢innosti a graficky projev maji vazné nedostatky. Zavazné nedostatky a chyby nedovede
opravit ani s pomoci ucitele. Nedovede samostatné studovat.

Clanek 10

Klasifikace ve vyucovacich piedmétech s pievahou praktickéeho zaméieni:

1) Ptevahu praktické ¢innosti maji predméty: gastronomické odborné ptedméty (napi. TOS,
TPP apod.), ekonomické odborné predméty (napi. PEK, INT, PRC apod.)

2) Pii prubézné klasifikaci teoretickych poznatkt, které jsou soucasti predméta uvedenych
V odst. 1), postupuje podle ¢l. 9.

3) Pti klasifikaci v piredmétech uvedenych v odst.1) v souladu s pozadavky ucebnich osnov se
hodnoti:

- vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym ¢innostem

- osvojeni praktickych dovednosti a navykd, zvladnuti ucelnych zpisobi prace

- vyuziti ziskanych teoretickych védomosti v praktickych ¢innostech

- aktivita, samostatnost, tvofivost, iniciativa v praktickych ¢innostech

- kvalita vysledki ¢innosti

- organizace vlastni prace a pracovisté, udrZzovani pofadku na pracovisti

- dodrZovani ptedpisti o bezpe€nosti a ochran¢ zdravi pfi praci a pé€e o zivotni prostiedi

4) Vychovné vzdélavaci vysledky se klasifikuji podle téchto kritérii:

Stupen 1 (vyborny)

74k soustavné projevuje kladny vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym
¢innostem. Pohotové€, samostatné a tvofivé vyuziva ziskané teoretické poznatky pti praktické
¢innosti. Praktické Cinnosti vykonava pohotové, samostatné uplatiuje ziskané dovednosti a
navyky. Bezpecné ovlada postupy a zpusoby prace; dopousti se jen mensich chyb, vysledky
pracovisté v poradku. Uvédoméle dodrzuje predpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci
a aktivné se stard o zivotni prostiedi.

Stupeii 2 (chvalitebny)



74k projevuje kladny vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym ¢&innostem.
Samostatné, ale méné tvofivé s mensi jistotou vyuziva ziskané teoretické poznatky pfti
praktické Cinnosti. Praktické ¢innosti vykonava samostatn€, v postupech a zptisobech prace
se nevyskytuji podstatné chyby. Vysledky jeho prace maji drobné nedostatky. Ucelnd si
organizuje vlastni praci, pracovisté udrzuje v poradku. Uvédoméle dodrzuje piedpisy o
bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci a stara se o zivotni prostredi.

Stupen 3 (dobry)

74k projevuje vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym &innostem s mensimi
vykyvy. Za pomoci ulitele uplatituje ziskané teoretické poznatky pii praktické cinnosti.
V praktickych ¢innostech se dopousti chyb a pifi postupech a zpiisobech prace potiebuje
obcasnou pomoc uclitele. Vysledky prace maji nedostatky. Vlastni praci organizuje méné
ucelng, udrzuje pracovisté v poradku. Dodrzuje predpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi
praci a vmalé mife piispivd k tvorbé a ochrané zivotniho prostiedi. Prekazky v praci
piekondva jen s Castou pomoci ucitele.

Stupen 4 (dostatecny)

74k pracuje bez zajmu a vztahu k praci, k pracovnimu kolektivu a praktickym ¢innostem.
Ziskané teoretické poznatky dovede vyuzit pfi praktické ¢innosti jen za soustavné pomoci
ucitele. V praktickych ¢innostech, dovednostech a navycich se dopousti vétSich chyb. Pii
volbé postupti a zplisobu prace potiebuje soustavnou pomoc ucitele. Ve vysledcich prace ma
zévazné nedostatky. Praci dovede organizovat za soustavné pomoci ucitele, méné¢ dba na
dodrzovani pfedpisli o bezpe€nosti a ochrané zdravi pfi praci a o Zivotni prostfedi. Prekazky
Vv praci piekonava jen s pomoci ucitele.

Stupen 5 (nedostatecny)

74k neprojevuje zajem o praci a vztah kni, ani k praktickym &innostem. NedokaZe ani
s pomoci ucitele uplatnit ziskané teoretické poznatky pfi praktické Cinnosti. V praktickych
¢innostech, dovednostech a navycich ma podstatné nedostatky. NedokaZze postupovat pii praci
ani s pomoci ucitele. Vysledky jeho prace jsou nedokonéené, neuplné, nepiesné, nedosahuji
piedepsané ukazatele. Praci na pracovisti si nedokaze zorganizovat, nedbd na potraddek na
pracovisti. Neovlada predpisy o ochran€ zdravi pii praci a nedba na ochranu Zivotniho
prostredi.

Clanek 11

Klasifikace ve vyucovacich piedmétech s pievahou vychovného zaméieni

1) Pfevahu vychovného zaméfeni maji predevSim predméty : télesnd vychova, kultura
osobniho projevu, apod.

3) Pii prabézné klasifikaci predméti uvedenych v odstavci 1) se klasifikuje teoreticka

¢ast podle ¢lanku 9 a prakticka ¢ast podle ¢lanku 10.



4)

5)

Pii klasifikaci v pfedmétech uvedenych v odst. 1) se v souladu s pozadavky uéebnich
osnov hodnoti:

- stupen tvofivosti a samostatnosti projevu

- osvojeni potfebnych védomosti, zkuSenosti, ¢innosti a jejich tvoriva aplikace

- poznani zékonitosti danych ¢innosti a jejich uplatiiovani ve vlastni ¢innosti

- kvalita projevu

- vztah zdka k ¢innostem a z4jem o n¢

- estetické vnimani, piistup k uméleckému dilu a k estetice ostatni spole¢nosti

- Vtélesné vychové s piihlédnutim ke zdravotnimu stavu zdka vSeobecna télesna
zdatnost, vykonnost a jeho péce o vlastni zdravi

Vychovné vzdélavaci vysledky se klasifikuji podle téchto kritérii:

Stupeii 1 (vyborny)

74k je v &innostech velmi aktivni. Pracuje tvofivé, samostatng, plné vyuziva své osobni
pfedpoklady a velmi uspé$né¢ podle pozadavki osnov je rozviji v individualnich a
kolektivnich projevech. Jeho projev je esteticky pilisobivy, rozviji sviyj esteticky vkus,
télesnou zdatnost.

Stupeii 2 (chvalitebny)

74k je v &innostech aktivni, tvofivy, pfevazné samostatny na zakladé vyuzivani svych
osobnich piedpokladl, které uspéSné rozviji v individudlnim a kolektivnim projevu.
Rozviji si v pozadované mife esteticky vkus a télesnou zdatnost.

Stupen 3 (dobry)

74k je v ¢innostech méné aktivni, tvofivy, samostatny a pohotovy. Nevyuziva dostateénd
své schopnosti v individudlnim a kolektivnim projevu. Jeho projev je malo plsobivy,
dopousti se vném chyb. Jeho védomosti a dovednosti maji ¢etnéj$i mezery a pfi jejich
aplikaci potfebuje pomoc ucitele.

Stupen 4 (dostatecny)

74k je v ¢innostech malo aktivni a tvofivy. Rozvoj jeho schopnosti a jeho projev jsou

malo uspokojivé. Ukoly fesi s Castymi chybami. Védomosti a dovednosti aplikuje jen se
zna¢nou pomoci ucitele. Projevuje velmi malou snahu a zajem o ¢innosti.

Stupen S (nedostate¢ny)



74k je v ¢innostech prevazné pasivni. Rozvoj jeho schopnosti je neuspokojivy. Jeho
projev je povetsiné chybny a nema estetickou hodnotu. Minimalni osvojené védomosti a
dovednosti nedovede aplikovat. Neprojevuje zajem o praci.

Clanek 12

Celkove hodnoceni Zaka

Celkové hodnoceni zaka se na vysvédceni vyjadiuje stupni:
prospé€l(a) s vyznamenanim
prospél(a)
neprospél(a)
1. Zak prospél s vyznamenanim, neni-li klasifikace v zadném predmétu hordi nez stupeii 2 —
chvalitebny a prumérny prospéch z povinnych pfedméti neni horsi nez 1,50 a chovani je
hodnoceno jako velmi dobré.

2. Zak prospél, neni-li klasifikace nebo slovni hodnoceni po prevodu do Klasifikace
v nékterém povinném piredmétu vyjadiena stupném 5 — nedostatecny.

3. Zak neprospél, je-li klasifikace v nékterém povinném pfedmétu vyjadiena stupném 5 —
nedostatecny.

Clanek 13

Vv

Postup do vyssiho rocniku, opakovani rocéniku:

a) Do vyssiho ro¢niku postupuje zak, ktery prospél, tj. zak, ktery pii celkové klasifikaci
na  konci druhého pololeti nebo po opravnych zkouSkach dosahl stupné hodnoceni
alespori ,,prospél®.

b) Ro¢nik miize opakovat zak, ktery nemohl byt ze zavaznych objektivnich zejména
zdravotnich diivodil klasifikovan ani v ndhradnim terminu nebo kterému opakovani
ro¢niku povoli feditel Skoly.

c¢) Opakovani ro¢niku se zédkovi umoziiuje na zdklad¢ pisemné zadosti. Soucasti zZadosti
zakonného zéstupce nezletilého zdka je souhlas zaka.



Clanek 14

Opravné ZkouSky:

a) Zak, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 povinnych predméti,
nebo zak, ktery neprospél na konci prvniho pololeti nejvyse ze 2 povinnych predméti
vyucovanych pouze v prvnim pololeti, kona z téchto pfedméti opravnou zkousku
nejpozdéji do konce piislusného Skolniho roku v terminu stanoveném feditelem
Skoly. Opravné zkousky jsou komisionalni.

b) Zak, ktery nevykona opravnou zkousku Gsp&sné nebo se k jejimu konani nedostavi,
neprospél. Ze zavaznych divodi muze feditel Skoly zakovi stanovit ndhradni termin
opravné zkousky nejpozdéji do konce zaii nésledujiciho Skolniho roku. Do té doby
74k navstévuje podminéné nejblizsi vyssi ro¢nik. Zak mize v jednom dnu skladat
pouze jednu takovou zkousku.

Clanek 15

Komisiondlni zkouSky:

1. Komisionalni zkousku kona zak v téchto ptipadech:
a) kona-li opravné zkousky

b) pozada-li zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka o jeho komisionalni
ptezkouseni z divodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni.

c) pii zkouseni zaka, kterého nebylo mozno klasifikovat v fadném terminu na konci
prvniho nebo druhého pololeti

d) pfii zkouSeni zaka, ktery studuje podle individualniho vzd€lavaciho planu

e) pii prezkousSeni, natidil-1i je krajsky titad nebo tfeditel skoly.

2. Reditel $koly naiidi komisionalni prezkouseni Zaka, jestlize zjisti, Ze vyucujici porusil
pravidla hodnoceni. Termin komisiondlniho ptezkouSeni stanovi feditel Skoly bez
zbyte¢ného odkladu.

3. Komise pro komisionalni zkousky je nejméné tii¢lenna. Jejim piedsedou je feditel skoly
nebo jim povéfeny ucitel, zkousejici ucitel vyucujici zZdka danému predmétu a piisedici,
ktery ma odbornou kvalifikaci pro vyuku téhoZz nebo piibuzného predmétu. Pokud je
teditel $koly zaroven vyudujicim, jmenuje predsedu komise krajsky uiad. Cleny komise
jmenuje feditel Skoly. Vysledek zkousky vyhlasi pfedseda vefejné v den konéni zkousky.



4. V ptipad¢ pochybnosti o spravnosti hodnoceni Zaka podle odstavce 1 pism. b) nebo
odstavce 2 muze byt zak v ptislusném pololeti z daného pfedmétu komisionalné zkousen
pouze jednou.

5. Komisionalni zkousku podle odstavce 1 pism. a) a b) a podle odst. 2 mlze zak konat
V jednom dni nejvyse jednu.

6. O komisionalni zkousce se pofizuje protokol.

Praha 3. zati 2022

Mgr. Petr Vomela, teditel skoly

Pokyn reditele Skoly

k zajiSténi bezpec¢nosti Zzaku a zaméstnancu Skoly

Reditel Hotelové skoly stanovuje postup ke zvyseni bezpeénosti zaki a zaméstnanci skoly:

Poudeni pro zaky

Zakaz vpousténi cizich lidi do Skoly (plati pro hlavni i vedlejsi vchody)

Kontrolovat pfi vstupu do Skoly, zda se mezi n¢ nevmisil nékdo neznamy. V takovém
ptipad€ ihned hlasit zamé&stnanci Skoly.

Diisledné¢ dodrzovat zakaz opoustét budovu Skoly v pribéhu vyu€ovani kromé
piestavky na obéd.

Pouceni pro zaméstnance Skoly

Diisledné plnit své povinnosti pii dohledu nad Zaky.

Dtisledné provadét kontrolu vstupu osob u hlavniho vehodu do budovy. Konkrétné

v dob¢ od 7.30 do 8.00 skolnik, od 12.20 do 13.10 (ptestavka na obéd) Skolnik, v dob&
ostatnich prestavek v pribéhu dne pedagog urc¢eny na dozor v ptizemi.

Monitorovat situaci a pohyb ve Skole, kontrolovat uzavieni vstupnich dvefi.
Kontrolovat Zaky, aby nevpoustéli cizi osoby do budovy Skoly.

Opakované zédky poucovat o nutnosti dodrzovat pravidla zvySené bezpec¢nosti.

Timto pokynem je doplnén a aktualizovan soubor Interni ptedpisy Hotelové Skoly pro Skolni
rok 2022/ 2023.

Praha 3. zari 2022



Smérnice pro ochranu majetku Skoly

Obecna ustanoveni
Na zaklad€ ustanoveni zédkona €.262/2006 Sb., zakoniku prace v platném znéni vydavam jako
statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu skoly.

1.Zabezpeceni budovy
1.1. Technické zabezpeceni budovy

1.1.1. Budova je zajisténa elektronickym zabezpecCovacim systémem Satel firmy, které je
napojeno na pult centralni ochrany Méstské policie v Praze 10.

Popis a seznam c¢idel je ulozen u feditele Skoly, firmy a na M¢éstské policii. Zaméstnanci
opravnéni k zastfezovani a odstfezovani poplasného systému maji pridéleny kody, které jim
poskytuji urcitd ptistupova prava k systému. Kody nejvyssi priority maji feditel Skoly a
Skolnik. Opravnéni ménit nastaveni kodu ostatnich osob ma feditel skoly.

1.1.2. Vchody $koly jsou opatifeny informacnimi nalepkami o zajisténi budovy poplaSnym
zafizenim.

1.1.3. VSechny vchody (6) Skoly pouzivané pro pifichod zaméstnancl jsou opatieny dvéma
zamky. BéZny zamek pouzivaji zaméstnanci Skoly a ndjemci Skolnich prostor (cviici v
télocvicng,...). Druhy zadmek vlastni pouze osoby opravnéné feditelem Skoly. Druhym
zémkem je Skola uzaviena v dobé od 17:30 hodin do 5:30 hodin rdno a trvale o vikendech a
dnech pracovniho klidu. Vedlejsi vchody jsou opatfeny bezpecnostnim zamkem.

1.2. Rezimové zabezpeceni budovy

1.2.1. Budova je trvale uzaviena, navstévam otevird elektrickym zadmkem sekretarka teditele
Skoly z kancelatfe. Zvonek je spojen s hlasitym telefonem. Dalsi zvonky vedou do kancelare
hospodarky Skoly a do bytu Skolnika. Kazdy, kdo budovu otevird, je povinen zjistit divod
navstévy.

1.2.2. Pobyt zaméstnanci v budové Skoly v pracovni dny v dobé od 17.30 do 5.30, o
vikendech a dnech pracovniho klidu je mozny jen se svolenim feditele.

1.2.3. VSechny mistnosti jsou trvale uzaméeny . Ttidy odemyka $kolnik v dob¢ 7.15 - 7.30. V
dobé vyucovani se o uzamdceni Saten staraji povéfeni zaci. V 8.00 zkontroluje uzamceni
budovy Skolnik. Ttidy po skonfeném vyucovani zkontroluje vyucujici posledni vyucovaci
hodiny, zkontroluje uzavieni oken a mistnost uzamkne.



Pti odchodu ze skoly po skonéeni pracovni doby vyucujici zkontroluji uzavieni oken ve svych
kabinetech.

Uklizecky zajistuji po uklidu a vyvétrani mistnosti dikladné uzavieni oken a uzamdceni
mistnosti. Skolnik kazdy den po skonéeni provozu $koly prochazi budovu $koly, kontroluje
uzamdeni vchodu, mistnosti a oken.

1.2.4. Kli¢e od budovy a mistnosti vydava hospodarka skoly proti podpisu, eviduje vydané
klice.

1.2.5. Dohled nad zaméstnanci firem pracujicich ve Skole zajistuje Skolnik. Pfi
dlouhodobé;jsich opravach je zpiisob zapujceni klict pracovnikiim zakotven ve smlouvé a v
zapisu o predani pracovisté.

1.2.6. Ve skolnim fadu je vyucujicim stanoven zékaz svétfovat zdkim klice od kabinett a

posilat je samotné pro pomucky, apod.

1.2.7. Skolni budova je oteviena pouze v dob&, kdy je dozirajicim pracovnikem $koly
zajisténa kontrola ptichdzejicich osob: 7.40 - 8.00 skolnik, 12.20 — 13.10 Skolnik a dozirajici
pedagogové; pii odchodu zaki domi z budovy ven dozirajici pedagogové podle planu dozord.

1.3. Pojisténi budovy zajistuje podle ziizovaci listiny zfizovatel §koly.

Zabezpeceni majetku Skoly

2.1. Pojisténi majetku koly. Majetek $koly je pojistén u Kooperativy, M&U Krnov, které
stanovuji pozadavky na zabezpeCeni - typy zamkul, zamkovych vlozek, mfizi, zavor, atd.
Skolnik se pfi opravach a vybavovani budovy fidi mimo jiné i t€émito poZadavky.

2.2. Ptistroje didaktické techniky, které nejsou trvale umistény v uc¢ebnach, jsou v dobé mimo
vyucovani v uzamcenych mistnostech.

2.3. Pro ptebirani majetku dodaného $kole, jeho fadnou evidenci a spravu jsou Skolou vydany
smérnice k operativni evidenci majetku, smérnice pro hospodafeni s piebyteCnym a
neupotiebitelnym majetkem a smérnice pro provadéni kontrol a inventarizaci.

2.4. Veskeré ndkupy z provoznich prostiedkil schvaluje pfedem feditel Skoly. Nakup ucebnich
pomiicek schvaluje predem feditel Skoly, nakup ucebnic schvaluji zéstupci tfeditele Skoly a
feditel.

2.5 Doslé zboZi je evidovano ekonomkou skoly pod evidencnim ¢islem, zaneseno do mistnich
seznamu nebo sbirek ucebnich pomticek a predano piislusnému zameéstnanci skoly.

3. Zabezpeceni finanéni hotovosti

3.1. Penize, které ziistavaji pfes noc v budové Skoly, musi byt ulozeny v trezoru kancelare
Skoly, nesmi pfekrocit stanoveny limit, ktery je zapsan v pokladnim deniku. Limit vychazi z
pojistnych podminek pojistovny, které stanovi troven zabezpeCeni a z urovné technického
vybaveni.

3.2. Vétsi mnozstvi penéz z banky vyzvedavaji dveé osoby

3.3. Mzdy jsou vyplaceny bezhotovostnim pfevodem na tcet.



4. Zabezpeceni majetku Zakii a zaméstnanci Skoly

4.1. O zajisténi osobnich véci jsou pouceni zaméstnanci $koly pii periodickych Skolenich v
piipravném tydnu pred zahajenim skolniho roku.

O skodé¢ vzniklé zaméstnanci musi zaméstnanec uvédomit bez zbytecného odkladu
zaméstnavatele, nejpozdéji ve 1hité 15 dnii ode dne, kdy se o Skod¢ dovedél.

Za véci, které do zaméstnani obvykle pracovnici nenosi (vétsi ¢astky penéz, klenoty a jiné
cennosti) je mozné béhem dne ulozit do trezoru hospodaiky.

Véci, které zaméstnanec odlozil pfi plnéni pracovnich ukoll nebo v pfimé souvislosti s nim,
musi byt ulozeny na mist¢ k tomu ureném (Satna, skiiilka, zasuvka stolu), jinak
zameéstnavatel neodpovida za Skodu.

4.2. Ztraty véci hlasi zéaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci — uzamykani skiin€k a tiid. Ztraty z neuzamcenych mistnosti pojistovna
nehradi.

4.3. Zaci jsou pouéeni o tom, Ze do $koly nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do
Skoly nenosi, aby predesli ztraté. Hodinky, Sperky apod. maji neustale u sebe, pokud je musi
odlozit, napt. v hoding té€locviku, svetuji je do tischovy vyucujicimu.

4.4. Ve vSech budovéach a prostorach skoly plati zdkaz ponechavat penize v hotovosti a osobni
cenné véci volné ve stolech, skiinich ve tfid¢ i v kabinetech, ponechavat je ve Skole ptes noc.

4.5. Zamgéstnanci jsou povinni oznamovat svému nadiizenému nedostatky, zavady a
nebezpeci, které by mohly vést ke vzniku Skody na majetku Skoly a podle svych moZnosti se
ucastnit na jejich odstraniovani. Na hrozici Skodu je zaméstnanec povinen upozornit vedouci
zaméstnance a prispét k jejimu odvraceni.

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéfen
zaméstnanec: zastupci feditele, hospodarka, skolnik, feditel

2. Smérnice nabyva u€innosti dnem: 1. zati 2013, aktualizovdna 3. 9. 2022.

Praha 3. zafi 2022

Mgr. Petr Vomela
teditel skoly



