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Smeérnice k zajiSténi systému vnitini Fidici kontroly

podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, v platném znéni
aktualizovand k 1. 9. 2021

Podle ustanoveni & 3 zdkona & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, je souéasti vnit¥niho
kontrolniho systému finanéni kontrola zaji¢tovana odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci
Hotelové Skoly jako soucast vnitfniho fizeni organu vefejné spravy. Tato finanéni kontrola je
provadéna pfi pfipravé operaci pfed a po vzniku zavazku, resp. naroku jejich schvalenim, pfi
priibéZném sledovani uskute¢fiovanych operaci az do jejich kone¢ného vypoiadani a vytctovani
a nasledného provéfeni vybranych operaci v ramci hodnoceni dosaZenych vysledk( a spravnosti
hospodafeni (dale jen ,Fidici kontrola“). Ridici kontrola zahrnuje kontrolu pfedbéZnou,
prubéznou a naslednou.

Kontrolni metody a kontrolni postupy uplatfiované pfi fidici kontrole jsou podrobné
specifikovany vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finan&ni kontrole.

I
Vymezeni fidici kontroly

Pfedmétem finanéni kontroly jsou vegkeré vefejné financni prostiedky, se kterymi organizace
hospodafi. Jedna se o vynosy a naklady vlastniho rozpocCtu v €innosti hlavni, pfispévek a dotace
z rozpoctu hlavniho mésta Prahy, dotace ze statniho rozpoctu a ze statnich fondd, inkasované
sankéni platby, droky z vkladd. Predmétem kontroly jsou rovnéz finanéni prostredky poskytnuté
z prostfedk(i Evropské unie prostiednictvim Néarodniho fondu nebo finan¢ni prostfedky
poskytnuté na zakladé mezinarodnich smluv.

Déle jsou pfedmétem finanéni kontroly vydaje na nékup dlouhodobého majetku a materiglu
(napf. potitace, dopravni prostfedky, zafizeni budov, kanceliské potfeby aj.), naklady na energii
(napf. plyn, voda, elektrickd energie), naklady na sluzby (napf. néklady na telefony, pravni
ekonomické a jiné sluiby), cestovné (napt. nadhrady za uskuteénéné sluzebni cesty), mzdové
néklady, investiéni naklady, néklady na opravy a udrzovani, odpisy dlouhodobého majetku a
dalsi.

Soudasti finanéni kontroly je rovné# kontrola nakladani s majetkem svéfenym organizaci. U
hmotného majetku se jednd napf. o kontrolu spravného zafazeni majetku do jednotlivych druh
majetku podle Uctové osnovy, spravné stanoveni jeho pofizovaci hodnoty, kontrolu spravného
financovéni majetku v pfipadé rekonstrukci a prestaveb, kontrolu zalGétovéni technického
zhodnoceni majetku, kontrolu penéznich prostiedkd, cenin, sbirek apod. U nehmotného majetku
je déle dodrieni rozpottové skladby schvaleného rozpottu, jeho rozpisu a zavaznych ukazateld
to kontrola hospodareni s majetkovymi pravy, napf. autorskymi pravy, ochrannymi znamkami,
kontrola pofizovani software apod.

DileZitou Cinnosti na tseku kontroly hospodateni s majetkem je jeho inventarizace.
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Soucasti finanéni kontroly je rovné? kontrola pInéni finanénich zévazka vyplyvajicich z povinnosti
organizace coby zaméstnavatele (napf. odvod socidlniho a zdravotniho pojisténi).

Funkce interniho auditu je vsouladu s ustanovenim § 29 odst. 5 zékona o finan&ni kontrole
nahrazena vykonem vefejnopravni kontroly ze strany zfizovatele hl. m. Prahy.

Financni kontroly jsou zajistovany vnitinim kontrolnim systémem Hotelové Skoly, tedy Fidici
kontrolou. Za funkénost vnitfniho kontrolniho systému $koly je odpovédny Feditel koly.
Reditel $koly mUze prenést &ast svych pravomoci na podfizené zaméstnance. V rdmci
vnitfniho kontrolniho systému pak kontroluje, jakym zpdsobem tito zaméstnanci
zabezpecuji plnéni svéfenych Gkold.

Ridici kontrola je v organizaci provadéna pfi spravé pfijmi pfed vznikem a po vzniku naroku a pfi
Fizeni vydaji pred vznikem a po vzniku zdvazku (pfedbé&ina Fidici kontrola), pfi pribéiném
sledovani uskute¢fiovanych operaci ai do jejich koneéného vyporadani (prabéina Fidici
kontrola) a po vyuctovani a pfi nasledném provéreni vybranych operaci v ramci hodnoceni
dosaZenych vysledki a spravnosti hospodareni (nasledna Fidici kontrola).

Pro ucely provadéni fidici kontroly podle zakona o finanéni kontrole jsou stanoveny funkce
pfikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni uéetni.

Pfikazce operace rozhoduje o uskute¢néni (provedeni) operace. Je to vedouci zaméstnanec
Skoly, ktery narokuje zafazeni p¥islugnych finanénich prostiedka do rozpocCtu organizace (déle jen
»rozpocet”), provadi zaddni vefejné zakazky, véetné zajisténi kontrolniho rozpoétu pred zadanim
zakazky podle zvlatniho pravniho pFedpisu, pfipadné zadava objednavku, podpisuje smlouvy,
schvaluje cenu dodavky, napf. zda fakturovana cena materialu nebo sluzby odpovida cené
pfedem smluvené, zda souhlasi mnoistvi a kvalita dodaného materiilu nebo sluzby, a schvaluje
provedeni thrady faktury, tj. zaplaceni atd.

Pfikazcem operace v Hotelové 3kole je Feditel $koly Mgr. Petr Vomela. Ten dava pokyn
k uskuteZnéni hospodafské operace, provéfuje, zda je nezbytnd, vécné spravnd, hospodarnd a
vsouladu s pravnimi pFedpisy. V pfipadé jeho nepfitomnosti jej ve funkci pfikazce operace
zastupuje ZR Mgr. Helena Markova s pravomoci finanéniho rozsahu do 20.000,- K&.

Spravce rozpottu je zaméstnanec organizace odpovédny za spravu rozpoCtu. Pfi své &innosti
potvrzuje, Ze operace byla rozpottovana, ¥e Ghrada operace je provedena z polozky, ve které
byla rozpoctovana, Ze nedoslo k piekro&eni rozpoétu, finanéniho planu, apod.

Spravce rozpoctu v Hotelové $kole je zastupce feditele pro ekonomicky usek Ing. Jana
Majchrakovd, ktera provéfuje soulad operace s pravnimi piedpisy a rozpoctovymi pravidly.
Odpovédnost sprévce rozpodtu je upravena v § 16 provadéci vyhlasky €. 416/2004 Sb. Spravce
rozpoCtu je pfi pfedbéiné Fidici kontrole povinen provéfit soulad operace s pravnimi pfedpisy,
pro poloZku rozpoctové skladby. Dale je sprévce rozpodtu povinen provéfit, zda pfikazce operace
jedna v ramci své kompetence.

V pfipadé jeji nepfitomnosti ji ve funkci spravce rozpottu zastupuje Ing. LibuSe Topinkova,
financni referent skoly.

Hlavni Gcetni provéfuje uplnost podkladi véetné nélezitosti stanovenych zejm. zak. ¢.563/91 Sb.
v platném znéni, rozsah opravnéni ptikazce operaci a spravce rozpoltu, resp. zodpovida za
spravnost provedeni hospodaiskych operaci a tplnost G¢etnich doklady. Ovéruje soulad podpisu
pfikazce operaci s podpisem uvedenym v podpisovém vzoru.
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Hlavni dcetni v Hotelové 3kole je z personalnich divodd slouend funkce s funkei Spravce
rozpotu. Ta navazuje na praci piikazce operace a spravce rozpoctu, provede zalUétovani a
kontrolu, zda spravce i pfikazce jednali v ramci své kompetence.

Spravce rozpoctu a hlavni Uéetni jsou podle odstavce 5, § 26 zékona &. 320/2001 Sh. povinni
pisemné oznamit rediteli Skoly absenci predbé&iné kontroly pfi provadéni operace. Zjisti-li
spravce rozpoctu (§ 16 odst. 5 provadéci vyhlasky €. 416/2004 Sb.) nebo hlavni Géetni (§ 17 odst.
5 provadéci vyhlasky ¢. 416/2001 Sb.) nedostatky p¥i vykonu pfedbéiné kontroly, jsou o nich
povinni pisemné informovat feditele 3koly a operaci pozastavit.

Vnitini smérnice Obéh dcetnich dokladi stanovi, kdo, kdy a co u operace kontroluje, kdo
potvrzuje spravnost operace a za co odpovida jak z hlediska kontroly provadéné ¢innosti, tak
z hlediska finanéniho objemu schvalované operace. Provedeni kontroly se prokazuje podpisem
kontrolujiciho zaméstnance s poznamkou, ¥e se jedna fFidici kontrolu. Tento podpis je uveden
bud’pfimo na u¢etnim dokladu, nebo v jeho pfiloze.

1.
Predbéina fidici kontrola

Je kontrolni &innosti pfed uskuteénénim vefejnych vydajd, pfed schvalenim zévazka (napf.
smlouvy), nebo pred realizaci jiného plnéni na zakladé pfijatého zavazku nebo vzniklého naroku.
Ugelem predbéiné kontroly je pFedchazeni nedostatkiim v oblasti financovani konkrétnim
vymezenim pravomoci a odpovédnosti pfi pfipravé a schvalovani hospodafskych operaci.

Pfedbé&Znou kontrolu jako sou&ast vnitiniho kontrolniho systému zajistuji:
Pfikazce operaci (feditel 3koly, v zastoupeni zastupce statutarniho organu)
Spravce rozpoCtu (rozpottarka, v zastoupeni hospodaika Skoly)

Hlavni uéetni

Slouceni funkci pFikazce operaci a spravce rozpoétu je nepfripustné.

P¥ikazce operaci pfi vykonu predbéiné Fidici kontroly zaméfi schvalovaci postup predevéim na

provéreni:

a) Nezbytnosti uskuteénéni pFipravované finanéni a majetkové operace pro plnéni stanovenych
Ukold HS.

b) Vécné spravnosti a Uplnosti podkladi k pfipravované operaci.

c) Dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a Géelnosti.

d) Souladu operace s pravnimi predpisy.

e) Rizik, kterd se v prib&hu uskuteéovani operace mohou vyskytnout, a stanoveni pfipadnych
opatfenik jejich odstranéni, zmirnéni.

Podklady, které jsou pfedmétem vyée uvedeného postupu (objednévky, névrhy smluv apod.),
pfedkladaji podle své plsobnosti, stanovené organizaénim fadem nebo funkéni naplni, zstupce
feditele, hospodéfka 3koly, ekonomka $koly a pokladni Skoly. Kontrolni postup pfikazce operace
konéi schvdlenim (podpisem) opravnénosti, nezbytnosti a spravnosti pfipravované finanéné
majetkové operace.

Na postup pfikazce operaci navazuje schvalovaci postup v odpovédnosti spravce rozpoétu.
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Spravce rozpo€tu pfi vykonu pfedbéiné fidici kontroly pfipravované operace orientuje
schvalovaci postup na dodrieni:

a) Pravidel stanovenych zvlastnimi piedpisy, zejména zdkonem &. 250/2000 Sh.

b) Schvdleného resp. upraveného rozpoétu a jeho rozpisu.

c) Zavaznych ukazatelli rozpo&tové skladby.

d) Rozsahu opravnéni pfikazce operace, zda jedna v ramci své kompetence.

Spravce rozpottu je povinen posoudit i finanéni dopad finanéni majetkové operace na zdroje
pouzitelné v pfislusném rozpoétovém obdobi.

Sprévce rozpottu potvrdi svym podpisem, Ze zajistil provéfeni a schvalil pfipravovanou operaci.
Bez schvaleni provéfované operace spravcem rozpo&tu nelze finanéni majetkovou
(hospodarskou) operaci uskuteénit.

Zjisti-li spravce rozpo€tu u pripravované operace nedostatky, pozastavi ji a pisemné o tom
uvédomi pfikazce operaci, jemuZ musi sdélit i divod pozastaveni. Operaci nelze bez odstranéni
nedostatk( uskute¢nit. Pokud sprévce rozpoétu stanovi pro uréitou operaci v souladu s pravnimi
pfedpisy omezujici podminky, musi je uvést pisemné.

Schvalovaci postup pfi pfedbéiné fidici kontrole zajistfované pied uskuteénénim vydaji nebo
jinych plnéni majetkové povahy nebo p¥ed uzavienim zévazk( a smluv v odpovédnosti hlavniho
Ucetniho navazuje na schvalovaci postup zajistovany v odpovédnosti spravce rozpoctu.

Pfi vykonu pfedbéZiné kontroly podklad{ postoupenych spravcem rozpoltu, zaméfi hlavni Géetni
schvalovaci postup na provéfeni:

a) uplnosti podkladl vEetné néleZitosti stanovenych zejm. zak. €.563/91 Sh. v platném znéni,

b) rozsahu opravnéni pfikazce operaci a spravce rozpoétu.

Hlavni G&etni potvrdi svym podpisem na vydaném dokumentu provéfeni pfipravované operace a
pfedd pFikaz k provedeni. Zjisti-li hlavni Géetni nedostatky v dokumentaci, pozastavi operaci a
pisemné o tom vyrozumi p¥ikazce operace, véetné uvedeni divodu pozastaveni. Vefejny vydaj
nebo jiné pInéni nelze bez odstranéni nedostatk( uskuteénit.

Pro zjednoduleni predbéiné fidici kontroly pied vznikem zavazku lze vyuZit moZnosti
individudiniho nebo limitovaného pfislibu.

Individualni prislib

Schvaleni formou individudiniho pfislibu probihd vidy pfed uzavienim smlouvy, zdvaznou
objedndvkou, pfed nékupem v hotovosti atd., pokud jif neni operace schvalena vramci
limitovaného pfislibu. Individudini pfislib se také vyuzije pfi necekanych vydajich nad limit
stanoveny v limitovaném pfislibu.

Zaznam o provedené kontrole miize byt formou samostatného dokumentu (zadanka) nebo jako
poznamka, Ze se jedna o piedbéznou fidici kontrolu napf. na pisemné objednévce. Tyto zdznamy
jsou nasledné pfiklddany k dokladim (fakturam, vydajovym pokladnim dokladiim), kterych se
tykaji. Pouze v pfipadé smluvniho vztahu bude zaznam ulozen u smlouvy.

Zaznam o provedeni pfedbézné fidici kontroly pfed vznikem naroku s podpisy prikazce operace a
spravce rozpoltu bude pfiloZen také kplatnym smlouvéam, vzniklym pred Géinnosti této
smernice. V pfipadé, Ze v pribéhu provéfovéni prikazce operace nebo spravce rozpocétu bude
zjisténa neaktudlnost nebo nevyhodnost podminek ve smlouvé nebo bude zjisténa moZnost resdit
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smluvni vztah jinou vhodnéji alternativou, bude se iniciovat zména nebo vypovéd’ smlouvy a
pfipadné uzavieni smlouvy nové, ktera by spliiovala kritéria pfedbéiné ridici kontroly.

Limitovany pfislib — u rliznych dodavatel

Jednotlivé limitované pfisliby se oznacuji ¢islem/rok vzniku, pocinaje Cislem jedna s kazdym
novym kalendarnim rokem. V3echny schvélené limitované pFisliby jsou pfikladany k této smérnici
(nebo jsou uloZeny u uéetnich dokladd).

Limitovany pfislib je moZné vyuZit pouze pro schvaleni pfed vznikem vydaje u béinych a
pravidelnych ¢innosti.

Pribéina a nasledna kontrola

PFi vykonu pribéZné a nésledné kontroly pouZivaji povéfeni zaméstnanci operaéni a revizni
hodnotici postupy.

Operacnimi postupy je zajistovano provéFeni, zda operace od pFedani poklad( hlavnim Géetnim
krealizace aZ do jejiho koneéného vyporadani a vyd&tovani probiha v souladu s pravnimi
predpisy, opatfenimi zfizovatele a vnitFnimi predpisy.

Za ucelem minimalizace rizik jsou &innosti p¥i uskute¢fovani operaci oddéleny od ¢innosti pfi
zpracovani operaci v téetni evidenci.

Operacni postupy se v ramci prilb&zné Fidici kontroly uskute&fovani operaci uplatiuji pfi:

a) Zajistovani bezhotovostniho styku.

b) Naklddani penéznich prostfedkii v hotovosti a ceninami, véetné pozadavku jejich ochrany,
inventarizace a Uschovy.

¢) Provéfovani souladu vydeje a pfijmu zbo#i, pfijimanych a poskytovanych sluieb a jinych
pInéni s doklady o zavazcich, nebo narocich HS se zaznamy obsaZenymi v pfisluiné evidenci.

d) Doplnéni zdvazka.

e) Spravé pohledavek véetné jejich vymahani.

f) Provéfovéni stavu, pohybu zdsob véetné jejich evidence, Uplnosti a prikaznosti pfislusnych
zdznamu o nich a pfi jejich inventarizaci.

8) Zpracovani platli véetné& dafové agendy, agendy socialniho a zdravotniho pojisténi a jejich
evidence.

h) Zaznamendvani uskute&nénych operaci v Géetnictvi.

i) Realizaci opatieni pfijatych k napravé zjiSténych nedostatku.

Revizni a hodnotici postupy doplfiuji operaéni postupy o nasledujici ¢innosti:

a) Vyhodnocovéni informaci obsazenych v pfisluinych zaznamech, nebo v datech informaéniho
systému, které jsou nutné pro vyhotoveni periodickych vykaz(, hldseni a zprav v pribéhu
ucetniho obdobi, stanovenych zvlastnimi predpisy, rozhodnutim zfizovatele nebo feditele
skoly.

b) Porovnanim vyse uvedenych informaci s platnym rozpoctem, jeho rozpisem a jeho zavaznymi
ukazateli, hodnoceni dosahovanych vysledkt hospodaFeni ve vztahu k pInénym ukolim a
pfijeti pfipadnych opatteni pro daléi &innost HS.
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V.

Dokumentace provadéni fidici kontroly

Ridici kontrola provéfuje Uplnost, opravnénost, hospodarnost a efektivnost finanénich operaci.
O provedeni a vysledku fidici kontroly musi byt vedena odpovidajici dokumentace.

V ptipadé zjisténi zévaznych nedostatkd, vzniku kradeze, $kody a podani trestniho ozndmeni je
dokumentem o provedené fidici kontrole zaznam, ktery musi obsahovat Gdaje o tom, kdo, kde,
kdy (za pFitomnosti koho) proved! kontrolu, co bylo pfedmétem provedené kontroly, jaké
nedostatky byly zjistény a pfipadné jejich pficiny, ¥kodlivé disledky a opatfeni pfijaté k jejich
odstranéni.

V pfipadech neuvedenych v pfedchozim bodu jsou vystupem Fidici kontroly doklady podepsané
kontrolujicimi zaméstnanci organizace opatfené poznamkou, Ze se jednd o fidici kontrolu.
Dokumentaci o provédéni Fidici kontroly jsou dale zapisy z porad, zapisy o kontrole plnéni Gkol,
podpis kontrolujicitho zaméstnance v pokladni knize s poznamkou, Ze se jednd o fidici kontrolu s
uvedenim ¢iselného ozna&eni u¢etnich dokladg.

Zjisti-li osoby zajistujici pribéznou a naslednou Fidici kontrolu, 7e s vefejnymi prostiedky je
nakladdno nehospodarné, neefektivné a neucelnéd nebo v rozporu s pravnimi predpisy, nebo Ze
nebyla provedena predbéinda Fidici kontrola, ozndmi své zjisténi pisemné Fediteli organizace
vsouladu § 25 odst. 4 zakona o finanéni kontrole, pokud pfijeti opatfeni neni v jejich
kompetenci. Reditel organizace pfijme opatfeni k napravé zjisténych nedostatkii a opatfeni
k zabezpeceni fadného vykonu této kontroly.

V.
Organizacni zabezpeceni vnit¥niho kontrolniho systému

Reditel $koly organizaéné zabezpecuje pfedevsim:

° pribéiné provadéni analyzy vnitiniho kontrolniho systému organizace,

° uréeni innosti, které jsou pfedb&inou, pribé&Znou a naslednou fidici kontrolou ve smyslu
této smérnice

© doplnéni popist pracovnich €innosti podfizenych zaméstnanct o konkrétni ¢innosti na

useku fidicich kontrol stanovené pfikazciim operaci, spravci rozpoétu a hlavnimu
uéetnimu organizace, kterymi jsou tito zamé&stnanci povéreni,

° oddéleni pravomoci a odpové&dnosti zaméstnanct organizace pfi ptipravé, schvalovani,
provadéni a kontrole operaci, umoZriuje-li to struktura a pocet zaméstnancl organizace,
zejména ve vztahu k vybérovym fizenim

° pfijeti nezbytnych opatfeni k ochrané vefejnych prostfedkd (tj. napf. sledovani &erpani
rozpoctovych prostfedki, sledovani poutiti téchto prostiedk, zajistovani pfijma apod.),
° provéfovani pfiméfenosti a Ucinnosti kontrolniho systému a jeho pravidelné hodnoceni

nejméné jednou ro¢né.

Spravce rozpoctu a hlavni G&etni jsou v rémci vymezenych povinnosti, pravomoci a odpovédnosti
povinni zajistit fungovani vnitfniho kontrolniho systému. Sougasné jsou povinni podévat Fediteli
organizace v€asné a spolehlivé informace o vysledcich dosahovanych pfi plnéni stanovenych
ukoll, o vzniku vyznamnych rizik, o zavaznych nedostatcich v &innosti organizace a o pfijimanych
a plnénych opatfenich k jejich napravé.

Doba a zpisob archivace kontrolnich zéznama jsou stanoveny ve spisovém a skartacnim radu.
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VI.
Cile vnitiniho kontrolniho systému (déle VKS)

VKS ma za cil:

o provéfit hospoddrnost, tplnost, opravnénost a efektivnost viech finanénich operaci
provadénych v Hotelové skole

o zdokonalovéni VKS provadénim priib&Zné analyzy VKS, provéfovanim jeho G&innosti a
jeho pravidelnym hodnocenim

° vzniku moinych provoznich, finanénich & pravnich rizik je predchdzeno zvy3enou

kontrolou vytypovanych hospoda¥skych operaci, dislednou kontrolou pracovnich Cinnosti
povéienych zaméstnanch

VI,

Zjednodusena metodika provadéni fidici kontroly v Hotelové gkole

Konkrétni zplsob schvalovani hospodaiskych operaci:

Hospodarské operace budou schvdleny spravcem rozpoétu a hlavni Géetni. (Individudlni pfislib,
viz podpisy na ,ko3ilkach” jako souéast FD a FV). P¥ikazce operaci miZe tyto jednotlivé , koSilky”
podepsat aZ po provedeni thrady.

Hospodarské operace nad K& 20 000,- budou piedem schvéleny (podpisem na ID Zadance
piikazcem operaci, spradvcem rozpoétu a hlavni ucéetni).

V pokladni knize pfi operacich nad 5 000,- K& bude priloZen interni doklad — Zadanka, ktery bude
opatien podpisem piikazce operaci, spravce rozpoctu a hlavni Géetni.

Konkrétni prabéh fidici kontroly:

Pfedb&Zna kontrola - pokyn k proplaceni hotovostnimu i bezhotovostnimu dévéa pfikazce
operaci, spravce rozpoétu schvaluje operace nad K¢ 10 000,-, hlavni ucetni provétuje, zda
pfikazce operaci i sprévce rozpoctu jednali v ramci své kompetence.

Prabé&Zna kontrola - hlavni tcetni zodpovida za spravnost provedeni hospodafskych operaci a
Uplnost Gcetnich doklad@.

Naslednd kontrola - spravce rozpottu provadi mésicni kontrolu viech operaci, spravce
rozpo€tu provédi mésicni kontrolu formalni Uplnosti pokladnich dokladt, pfikazce operaci
provadi kontrolu spravnosti hotovostnich i bezhotovostnich plateb.

VIIL.
Podavani zprav o vysledku finanénich kontrol

O zavainych zjisténich z vykonanych finanénich kontrol informuje feditel organizace v souladu
s ustanovenim § 22 odst. 6 zakona o finanéni kontrole vterminu do 1 mésice od ukonéeni
kontroly Ministerstvo financi. Zaroveri rovngs pisemné informuje Feditele Magistratu hlavniho
mésta Prahy.
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Za zavainé zji$téni se povaiuje

° zjisténi, na jehoz zakladé kontrolni organ ozndmil podle § 24 zékona €. 552/1991 Sb., o
statni kontrole a § 8 trestniho Fadu statnimu zastupci nebo policejnim organiim
skutecnosti nasvédcujici tomu, e byl spachén trestny &in,

° zjiSténi neopravnéného pouZiti, zadrieni, ztraty nebo po3kozeni vefejnych prostiredki
piesahujici 300 tis. K¢.

IX.
ZruSovaci a zavérecné ustanoveni

Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 1. 9.2021.

Zaroveil ukladam viem vedoucim zaméstnancim Hotelové Skoly seznamit dotéené podtizené
zaméstnance s obsahem této smérnice do 14 dnii od nabyti platnosti smérnice.

V Praze dne 1. 9. 2021

Hotelova Skola
Vigavickd 43/564
101 00 Praha 10
Tel; 271 001 631
IC: 60461713 (10)

Mgr. Petr Vomela
reditel Skoly
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