1/ Oficialni nazev

Hotelova Skola, Praha 10, VrSovicka 43

Ulice: VrSovicka 43
Obec: Praha 10
Kraj: Praha

PSC: 101 00

Pravni forma: pfispévkova organizace
1Z0: 600004741

2/ Dvod a zpusob zaloZeni

Prispévkova organizace Hotelova Skola, Praha 10, VrSovicka 43, byla zfizena usnesenim RHMP ¢. 550
a sidli na adrese Vrsovicka 564/43, 101 00 Praha 10. Ztizovaci listina je ze dne 3. 4. 2001 a nabyla
Gc¢innosti 1. 1. 2001. Zména zfizovaci listiny piispévkové organizace byla schvalend usnesenim
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ¢. 40/37 ze dne 19. 6. 2014 a nabyva uc¢innosti dnem 1. 9. 2014
véetné dodatk.

Hlavnim uéelem piispévkové organizace je poskytovani stfedoskolského vzdélavani podle ustanoveni
zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani,
ve znéni pozdéjsich predpist (Skolsky zakon), a vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani,
ve znéni pozd¢jsich predpist.

3/ Organizacni struktura

Statutarnim organem piispévkové organizace je jeji feditelka, resp. feditel (dale jen ,feditel”). Reditel
¢ini pravni Gkony jménem piispévkové organizace ve vSech vécech. Do funkce je jmenovana a mize

w

byt odvolana v souladu s § 166 skolského zakona a vyhlaskou ¢&. 54/2005 Sb., o nalezitostech
konkursniho fizeni a konkursnich komisich.

4/ Kontaktni spojeni
4.1 Kontaktni poStovni adresa
Sidlo: Vrsovicka 564/43, 101 00, Praha 10
4.2 Adresa uiadovny pro osobni navstévu je shodna s postovni adresou
Adresa pro osobni navs§tévu: shodné s postovni adresou
4.3 Utedni hodiny
Utedni hodiny: pracovni dny od 8:00 do 15:00 hod
prazdninové ufedni hodiny: pracovni dny 8:00 az 14:00 hod.
4.4 Telefonni ¢isla
Telefonni spojeni: ustfedna: 271 001 531
feditel Skoly Mg. Petr Vomela tel.:271 001 550, mob.: 778 528 256

e-mail: reditel@shs.cz
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e zastupce feditele Mgr. Helena Markova: 271 001 549, mob.: 778 528 255

e-mail: MarkovaH@shs.cz

e vedouci $kolni jidelny Iva Kunaskova, mob.: 271 001 539, e-mail: Kunaskoval@shs.cz

e povéfenec ochrany osobnich tdaji Mgr. Petr Vomela, 271 001 550, mob.: 778 528 256, e-
mail: reditel@shs.cz

4.5 Adresa internetovych stranek

Webové stranky: www.shs.cz

4.6 Adresa podatelny

Vrsovicka 564/43, 101 00, Praha 10, 1. patro

Prehled technickych nosict dat, na kterych povinny subjekt pfijima dokumenty v elektronické podobe:
USB flash disk, CD, DVD

4.7 Elektronicka adresa podatelny

E-mailova adresa: mailbox@shs.cz

4.8 Datova schranka

ID datové schranky: 53wyint

5/ Pripadné platby lze poukazat
C. uétu 115-2965320237/0100
C. uétu 9558514001/5500 — stravné

6/ 1CO
60461713

7/ Platce dané z piidané hodnoty

Skola neni platcem DPH.

8/ Dokumenty
8.1 Seznam hlavnich dokumenti
8.1.1 Dokumenty podléhajici zverejnéni, do kterych je umoznéno nahlédnout

e Ziizovaci listina skoly rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstiiku — v listinné podobé v feditelné
Skoly a déle jeji sken na webu skoly zde:
https://www.shs.cz/wp-content/uploads/2021/07/Zrizovaci-listina-1.pdf
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Udaje o rozpo¢tu v aktualnim a uplynulém roce — v listinné podobé v feditelné $koly a dale
na webu Skoly zde:

https://www.shs.cz/wp-content/uploads/2021/07/Rozpocet-HS.pdf

Skolni vzdélavaci programy — V listinné podobé v feditelné $koly a dale v elektronické podobé
na webu Skoly zde:

https://www.shs.cz/wp-content/uploads/2020/10/svp2020.pdf

Vyroc¢ni zprava o ¢innosti Skoly — V listinné podobé¢ v feditelné skoly a dale v elektronické podobé
na webu skoly zde:
https://www.shs.cz/wp-content/uploads/2020/10/V%C3%BDro%C4%8Dn%C3%AD-
zpr%C3%Alva-19-20.pdf

Skolni #ad, rozvrh vyu¢ovacich hodin — v listinné podobé v feditelng skoly a dale v elektronické
podob¢ na webu skoly zde:
https://www.shs.cz/wp-content/uploads/2018/09/Skolni-rad-18-19.pdf
https://www.shs.cz/rozvrhy/

Dokumentace BOZP a PO — v listinné podobé v feditelné $koly a dale v elektronické podobé
na webu skoly zde:

https://www.shs.cz/wp-content/uploads/2021/07/BOZP-a-PO.pdf
https://www.shs.cz/wp-content/uploads/2021/08/Smérnice-PO.pdf

Utetni, majetkova a hospodaiska dokumentace — v listinné podobé v feditelné $koly a déle
Vv elektronické podobé na webu skoly zde:
https://www.shs.cz/wp-content/uploads/2021/07/1.U¢tovy-rozvrh.pdf
https://www.shs.cz/wp-content/uploads/2021/07/Rozvaha.pdf
https://www.shs.cz/wp-content/uploads/2021/07/VZZ.pdf

Soubor vnitinich smérnic a predpisti — Vv listinné podobé v feditelné Skoly a dale v elektronické
podobé na webu skoly zde:

https://www.shs.cz/informace-povinne/
https://www.shs.cz/wp-content/uploads/2017/10/0Organiza%C4%8Dn%C3%AD-
%C5%99%C3%A1d-%C5%A1koly.pdf

8.1.2. Dokumenty nepodléhajici zverejnéni, do kterych je umoZnéno nahlédnout pouze pii
prokazani opravnéného zajmu (zejména zakonnym zastupcem ditéte). Nahlizeni mize prob&hnout
formou predloZzeni ¢astecné anonymizované kopie dokumentu v piipad€, Ze dokument obsahuje téz
udaje, do kterych nahliZejici neni opravnén nahlédnout:

Knihu urazi a zaznamy o urazech déti, zakd a studentdi, popfipadé Iékaiské posudky
—V listinné/elektronické podobé v feditelné Skoly

Ttidni kniha, kterd obsahuje prikazné udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho pribéhu
— po piedchozi domluvé s feditelem skoly

Doklady o pfijimani déti, zaka, studentl a uchazect ke vzdélavani, o prubehu vzdelavani a jeho
ukoncovani — Vv listinné/elektronické podobé v teditelné skoly

Zaznamy z pedagogickych rad — v listinné/elektronické podobé v feditelné Skoly

Plan hospita¢ni a kontrolni ¢innosti, zdznamy o provedenych hospitacich a kontrolnich zjisténich
— v listinné / elektronické podobé¢ v feditelné skoly

8.2. Rozpocet

Rozpocet $koly a jeho stiednédoby vyhled je ptistupny na webovych strankach Hlavniho mésta Prahy
(https://www.praha.eu/jnp/cz/o _meste/finance/rozpocet/rozpocet na rok 2021/schvalene rozpocty p

rispevkovych.html) a také na téchto webovych strankach:https://www.shs.cz/informace-povinne/
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9/ Zadosti o informace
Pii vyfizovani zadosti o informace se postupuje dle zdkona ¢. 106/1999 Sh., 0 svobodném piistupu
k informacim, ve znéni pozdé&jSich predpist. Smérnice upravujici svobodny pfistup k informacim

je pristupnd v listinné podobé¢ v fediteln€ Skoly a na webovych strankach skoly.

https://www.shs.cz/informace-povinne/

10/ Prijem podani a podnéti

Zadosti a dal§i podani je mozné doru¢it osobné do Feditelny $koly v ufedni hodiny, zaslat pisemné
na adresu $koly, elektronicky naemailovou adresu MS, prostiednictvim DS nebo telefonicky
na telefonnim c¢isle kancelate Skoly. Piijem zadosti a dalSich podani se fidi podle svého obsahu zakonem
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpisi a zdkonem
¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

11/ Piedpisy

wewr

Piehled nejdulezitéjSich pouzivanych pravnich piedpist naleznete na nasledujici strance Ministerstva
Skolstvi, mladeze a télovychovy.

11.2 Vydané pravni piredpisy

Povinny subjekt nevydava pravni piedpisy v ramci vécné plisobnosti. Soubor vnitinich smérnic je
k dispozici v listinné podob¢ v Gfednich hodinach v feditelné skoly.

12/ Uhrady za poskytovani informaci
12.1 Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci
Sazba nédkladii na potizeni informace Cini:

1. Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny........c.coevviiiiiiiiiiiiiiii e eaeaaan, 1,50 K¢/A4
Format A4 obouStranny.........c.ovuiriiriiiiiii e 2,00 K¢/A4
Format A3 jednoStranny...........cooueiuiiiiiiiii e 2,50 K¢E/A3
FOrmMat A3 ODOUSITANNY . .....vuteetititieiee et e aes 3,00 K¢/A3

2. Tisk na tiskarnach PC
Format A4 na laserové tiskarnd. ... ... ..., 2,00 K&/A4
Format A4 na ostatnich tiskarnach...............coooiiiii 2,50 K¢/A4

3. Kopirovani na magnetické nosice
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D 50,00 K¢/1ks

Y2 16 T T dle skute¢nych nakladu
5. Za odeslani informace

Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

6. Dalsi vécné naklady

Dle formy poskytované informace

7. Osobni naklady

Osobni naklady, presahne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1 hod. a za kazdou dalsi zapoc¢atou
hOdINU. ..o 150,00 K¢/hod.

8. Pokud je pozadovana informace obsazena v publikaci nebo tiskoviné vydavané skolou, predskolnim
nebo skolskym zatizenim, hradi se ndklady ve vysi ceny piislusného vytisku.

9. Neptesahne-li ¢astka za poskytnuti informaci 50,- K&, budou poskytnuty zdarma.

12.2 Rozhodnuti nad¥izeného organu o vysi uhrad za poskytnuti informaci
Zadna rozhodnuti o vysi uhrad vydana podle zakona o svobodném pfistupu k informacim v piipadé
stiznosti nebyla ve vztahu k povinnému subjektu za posledni dva roky vydana.

13/Licen¢ni smlouvy
Skola nema licen¢ni smlouvy.

14/ Vyroéni zprava podle zakona o svobodném piistupu k informacim
Na webovych strankach Skoly www.shs.cz

Osnova popisu tikont orginu veiejné moci

Osnovu a popisy ukonti organti vetejné moci dle § 2 vyhlasky ¢. 515/2020 Sb. o struktuie informaci
zvetejnovanych o povinném subjektu a 0 osnove popisu tkonti vykonavanych v ramci agendy naleznete
na Portdlu vefejné spravy.
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